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1. Salon başkanı ve sınav gözetmenleri, sınavların kurallara uygun olarak 

yapılabilmesini sağlamaktan ve sınav süresi içinde sınav kontrolünü 

aksatacak davranışlardan kaçınmaktan sorumludurlar.  

 

2. Sınav zarflarının, gerekli diğer belgelerle birlikte, sınavın başlamasından en geç 

on beş dakika önce teslim alınması ve sınav saatinden en geç beş dakika önce 

sınıfta hazır bulunulması gerekir. 

 

3. Sınav gözetmenleri, ihtiyaç duyabilecekleri tükenmez kalem, tahta kalemi / 

silgisi veya tel zımba vb. malzemeyi yanlarında bulundurmalıdırlar. 

 

4. Salon başkanı denetiminde sınav gözetmenleri tarafından, cep telefonları, 

cep telefonu kulaklıkları ve mikrofonları, akıllı saatler, vb. saptanabilen 

elektronik aletler sınav başlamadan önce toplanmalı ve güvene alınmalıdır. 

 

5. Öğrenciler, sınav düzenine uygun bir biçimde yerleştirilmelidir. 

 

6. Öğrencilere bilgi ve uyarılar: 

a. Öğrenciler sınavlara girerken, yanlarında öğrenci kimliğini bulundurmak 

zorundadır. 

b. Sınava ilan edilmiş, isim listesinde bulunulan salonda girilir. Aksi halde 

sınavın iptali söz konusu olabilir. 

c. Gözetmenler, gerek sınav başlamadan, gerekse sınav süresince, bir 

gerekçe açıklamaksızın, öğrencinin / öğrencilerin yerini 

değiştirebilir. 

d. Sınavda gözetmenlere, ilgili belgelerde olabilecek basım hatası / 

sorularda olabilecek hatalar dışında soru sorulmaz. 

e. Öğrencilerin sınav süresince konuşmaları, birbirinden kalem, silgi ve 

benzeri malzeme istemeleri yasaktır. 

f. Sınavını bitiren öğrenciler, sınıfı sessizce terk ederler ve salon dışında 

da, sınavı devam eden öğrencilerin dikkatini dağıtacak derecede gürültü 

oluşturmamaya dikkat ederler. 

 

7. Sınavların ilk on beş dakikası içinde: 

a. Öğrenci sınav salonundan dışarı çıkmaz.  

b. Haklı ve kabule değer bir nedenle geç kalan öğrenci, sınava alınabilir. 

 

8. Zorunlu sebepler hariç, sınav başladıktan sonra öğrenciler sınav salonundan 

geçici olarak olsa bile çıkamazlar. Zorunlu sebeplerle sınav salonundan 

çıkmasına izin verilen öğrenciye bir gözetmen eşlik edecektir. 

 



9. Sınavın bitim sürecinde, biri sınav kâğıdını teslim etmiş olsa bile, en sona 

kalan iki öğrenci ancak birlikte salondan ayrılabilirler. 

 

10. Yoklama – imza alma işlemi, öğrenci kimlik kontrolleri de yapılarak, sınav 

esnasında tamamlanacaktır. Çıkışta ayrıca imza alınmayacaktır. 

 

11.Yoklama alma işlemi tamamlandıktan sonra, sınava giren öğrenci sayısı iki ayrı 

gözetmen tarafından sayılacak ve mutabakat halinde, bu bilgi sınav tutanağına 

kaydedilecektir. 

 

12.Sınav salonunda sınav kurallarını, düzenini ve işleyişini bozan, sınavın 

yapılmasını engelleyen, gözetmenlere veya diğer öğrencilere saygısızlık 

yapan, gözetmenlerin sınavla ilgili talimatlarına uymayan öğrenciler 

salondan çıkarılır ve durum bir tutanakla saptanarak, Dekanlığa sunulur. 

 

13.Kopya şüphesi olan hallerde, kopya çeken, kopya çekmeye teşebbüs eden ya 

da kopya veren öğrenciler - olay hakkında tutanak tutulacak ve bu hususa ilişkin 

kanıtlarla birlikte Dekanlığa iletilecektir.   

 

14.Sınav gözetmenleri, her ne sebeple olursa olsun öğrencilerle tartışmaya 

girmeyecekler, fiili bir durumun gelişmesi halinde güvenlikten yardım 

isteyecekler, gerektiğinde, sadece olayı ve verileri bir tutanakla saptayarak 

gereği için Dekanlığa ileteceklerdir. 

 

15.Sınav sonunda,  

a. Sınav – soru kâğıtları ve varsa optik formlar belli bir düzen içinde 

toplanarak sayılacaktır. 

b. Bu belgelerde, öğrencilerin kimlik bilgileri, varsa, soru grupları unutulmuş 

olmamalıdır. 

c. Belge sayılarıyla, o salonda sınava giren öğrenci sayısının uyumlu olup 

olmadığı kontrol edilmelidir. 

 

16.Sınav tarihinde sınava giremeyecek derecede hasta olanların, durumlarını 

usulüne uygun bir sağlık raporu ile belgelemeleri şartıyla mazeret sınavına 

girmesi mümkündür. 

a. Rapor sadece tarihi değil, saati de belirtmelidir. 

b. Rapor kapsamındaki tarih – saat aralığında, bir öğrencinin kendi 

kişisel takdirine göre istediği sınava girip, diğer bazı sınavlara 

girmemesi kabul edilemez. Bu gibi durumlarda, sağlık raporunun 

raporun gerçekliği soruşturulacak ve durum disiplin hukuku açısından 

değerlendirilecektir. 

c. Raporlu olduğu sürede sınava girdiği tespit edilen öğrencilerin 

sınavları iptal edilecektir. 
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